CURRÍCULO
RENAN ROBSON PINA VIÉGAS
Pass. Santa Rita de Cassia, n. 845 – Marambaia
Celular: (91) 99170-2544 (Vivo) / 998302050 (Tim)
E-mail: renanrpviegas@hotmail.com / renanrpviegas2017@gmail.com
Data de nascimento: 05/01/1989 – (28 anos)
Carteira de motorista - CNH: B
FORMACÃO:  
· Curso de administração – cursando, Universidade da Amazônia – Unama. – Período noturno. 
· Ensino médio completo.
EXPERIÊNCIAS:
· Auxiliar administrativo empresa Snicks Center Café: responsável pela abertura e fechamento do caixa, controle de estoque da lanchonete, contas a pagar de fornecedores, conciliação bancária e contas a pagar da empresa, treinamento de atendentes como por exemplo: fazer café e fritar salgados e fazer misto, treinamento de atendente como por exemplo: postura e atendimento. Período agosto de 2016 até junho de 2017.    
· Auxiliar administrativo empresa Medcare Ltda (Policlínica Unimed): serviços externos como por exemplo, bancários, cartórios, fornecedores, compra de materiais de expediente e matérias de construção da obra da empresa.  Controle de materiais de limpeza da empresa e controle de Arquivos, controle dos materiais de construção, controle de pagamentos de operários, responsável pela supervisão da área estrutural do prédio como problemas elétricos, hidráulicos. Período junho de 2015 até julho de 2016.
· Auxiliar administrativo da empresa Triani corretora de seguros: controle de seguros, venda de seguros. Período abril de 2015 até fevereiro de 2016.
· Auxiliar administrativo da empresa Amazon Prime Ltda: responsável pelo financeiro como por exemplo: controle de contas a pagar e receber, pagamentos de boletos no sistema banking, pagamentos de fornecedores, serviços externos como bancos, cartórios, fornecedores, controle e lançamentos de notas fiscais. Serviços diversos.  Período outubro de 2011 até julho de 2014.
· Estagiário na empresa Amazon Prime Ltda: Controle de arquivos diversos, serviços externos como bancos, cartórios, fornecedores. Período dezembro de 2010 até outubro de 2011.
· Motorista particular: Responsável por levar e buscar as crianças para escola, responsável por lavar o preservar o automóvel. Período: fevereiro de 2009 até novembro de 2010.         
CURSOS: 
Calculadora HP -  2014;
Informática - cursos Microlins – 2010.
OBS: Disponível para trabalhar em qualquer horário.
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