Bruno Rafael Furtado de Lira

Brasileiro, solteiro, 27 anos

Vila Farah, Passagem Tapajés n° 100, Sao Bras, Belém - PA
brunorafaellira@hotmail.com / brunorafaellira@yahoo.com.br
(91) 98123-2304

OBJETIVO: ASSISTENTE FINANCEIRO

FORMACAO

Pés-graduacdo em Comeércio Exterior e Negdcios Internacionais - FGV Ideal (Belém/PA) - 2014
Graduacdo em Administracdo de Empresas — Universidade da Amazdnia (Belém/PA) — 2012
Inglés Avancado — WZP Idiomas (Belém/PA) — 2012.

RESUMO DE QUALIFICACOES

Formado em Administracdo e com Pds-graduacdo em Comeércio Exterior, experiéncia na area administrativa,
financeira e de recursos humanos, através de estagio e cursos extracurriculares.

Organizacédo e planejamento dentro do ambiente de trabalho, facilidade de trabalhar em equipe, capacidade
de resolver problemas, pontual, respeito pela diversidade, boa comunicacéo e dinamismo.

Habilidades analiticas, aptiddo no uso de computadores tanto para edi¢cdes e formatages de textos, formulas
e raciocinio logico.

ATIVIDADES PROFISSIONAIS
INSTITUTO FEDERAL DO PARA - 10/2013 a 04/2014

Auxiliar académico e administrativo

Auxilio a coordenacé@o e supervisdo dos cursos técnicos oferecidos dentro da instituicdo pelo Programa
Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e Emprego.

Elaboracéo de relatérios sobre o andamento dos cursos, tais como inicio e término, quantitativo de alunos,
professores responsaveis e supervisores de cada disciplina.

JUSTICA FEDERAL DO ESTADO DO PARA - 11/2010 a 12/2011

Estagiério
Secédo de Desenvolvimento de Recursos Humanos - SEDER

Responsavel pelo cadastramento, supervisao e folha de pagamento dos estagiarios da instituicao.
Elaborac&o de planilhas destinadas ao controle do quantitativo de estagiarios em cada setor e recolhimento
dos relatorios de atividades diarias.
Secdo do Bem-Estar Social - SEBES

Cadastramento das guias de pagamento do plano de saude dos servidores da Justica Federal do Para,
emissao de notas fiscais, controle dos procedimentos médicos, tais como exames, consultas e cirurgias feitas
pelos servidores para posteriormente ser efetuado os pagamentos pela instituicao.

ATIVIDADES DE APERFEICOAMENTO

Microsoft Office Excel 2013 Avancgado - Microlins (Belém/PA) - 2017

Financas Empresariais e Contabilidade Basica — Prime Cursos do Brasil (ABED) - 2016
Matematica Financeira com HP 12c — Prime Cursos do Brasil (ABED) - 2016



