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Diná Sousa de Arruda
Rua João Nunes de Souza, 626
Águas Brancas - Ananindeua – CEP 67033-030
Telefone: (91) 98832-8433 - E-Mail: dilima0702@gmail.com
Idade: 33 Anos - Estado Civil: Casada

Objetivo: Áux. Administrativo.

	Formação Acadêmica 


· Ensino Médio completo
	Experiência Profissional 


· 2012-2015 – Supermercados Nazaré como Aux. De escritório no setor do Sesmt (Serviço Especializado em Engenharia de Segurança e em Medicina do Trabalho) e Departamento de Pessoal.
Atividades: Estoque de uniforme, entrega para funcionários, pedido, registro em sistema de entrada e saída, arquivo. Volante tirava as férias dos funcionários, admissão, ponto, atividade fixa vale transporte, empréstimos. Respectivamente.

· 2010-2011 – NetCar Veículos como Aux. De Escritório.
Atividades: Cotação de peças, arquivo, elaboração de contrato de venda e compra.
	
Cursos


· Curso Assistente Administrativo – Cebrac 
