
      Simony Cristina Barreto Magalhães    

Av. São Luís Rei de França, 3287 -    
Condomínio Ilê de France, Torre I, Ap. 203    

Bairro: Turú - São Luís - MA, CEP: 65065-470    
Telefone: (98) 99164-8538              

E-mail: simonymagalhaes22@hotmail.com    
Brasileira, solteira     

OBJETIVO   

   

• Atuar no apoio aos serviços administrativos da empresa.     
    

PERFIL PROFISSIONAL    

 

• Reconhecimento por comprometimento e dedicação às tarefas 
executadas;     

• Desempenho nas funções administrativas e de gestão, atendendo às 
expectativas da empresa.     

      
FORMAÇÃO ACADÊMICA    

 

• Graduada em Administração     
*Faculdade Estácio do Amapá: Agosto de 2012 - Agosto de 2016.       

    
QUALIFICAÇÕES E ATIVIDADES PROFISSIONAIS    

   

• Micro Empreendedor Individual – MEI (SEBRAE), 2015     
• IPGN: Iniciando um Pequeno e Grande Negócio (SEBRAE), 2015     
• AE Aprender a Empreender (SEBRAE), 2015     
• Assistente Administrativo - SENAC, 2014     
• ENEAD Fortaleza (Encontro Nacional dos Estudantes de Administração), 

2013.     
    
HISTÓRICO PROFISSIONAL    

   
• Assistente Administrativa - F.X MONTEIRO-ME - Macapá, AP - Agosto de 

2015 - Janeiro de 2017   
* Organização, controle e revisão de documentos   
* Auxílio organizacional  
* Controle de recebimentos financeiros    
* Cadastro de clientes e matrículas 
* Geração de boletos.    
 
• Jovem Aprendiz - Anglo American - Santana, AP - Abril de 2013 - 

Março de 2014 
* Auxílio administrativo  
* Acompanhamento de relatórios  
*Controle de arquivos.  
 
INFORMAÇÕES ADICIONAIS   

   

• Conhecimento de informática básico: Excel, Word e PowerPoint.     


