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GLEICIANE DE JESUS DOS S. LIMA                                                      
Brasileira, casada, CNH Cat. B                                        
End.: Rua H, 142.
Bairro: Distrito industrial 
CEP: 67.035-190 -  Ananindeua/ Pará

Tel. Contato: (91) 98336-0778 Tim / 99147-4832  Vivo                 

E-mail: gleicilim@gmail.com
Área de Atuação: Departamento Financeiro / Administrativo/Atendimento
Objetivo: Estou em busca de oportunidade e desafios profissionais.

PERFIL PROFISSIONAL
 Tendo atuado em setores administrativos/Financeiros e também em atendimento ao cliente, tenho facilidade de trabalhar em equipe, capacidade de desenvolver atividades de atendimento ao cliente interno e externo, organização, dinamismo, capacidade de compartilhar conhecimentos e experiências adquiridas.
ESCOLARIDADE
Ensino Superior cursando 
FAMAZ - Faculdade Metropolitana da Amazônia (Ciências Contábeis)
EXPERIÊNCIAS PROFISSIONAIS
EMPRESA: UNIDAS RENT A CAR  – (Belém-PA)

(Empresa de grande porte no segmento de locação de veículos)
Assistente Financeiro/Atendimento
Período: 02/08/2011 até 13/04/2017.
Contas a pagar/receber, cobrança, Caixa, conciliação bancária, controle de notas fiscais (Frota), secretária, responsável por demais serviços administrativo-burocráticos.
EMPRESA: ALUCAR LOCADORA DE VEÍCULOS LTDA / RLG MARTINS  – (Belém-PA)

(Empresa de grande porte no segmento de locação de veículos)
Tel.: 3212-9077 (Sr. Ronaldo Martins)

Assistente Administrativo / Financeiro
Período: 01/07/2008 à 30/06/2011.

Atividades desenvolvidas: Cobrança, operadora dos sistemas Carplus e SHOficina, contas à pagar / receber, fechamento de responsável Caixa, conciliação bancária, responsável por notas fiscais e controle de estoque.

EMPRESA: CIKEL BRASIL VERDE S.A  – (Belém-PA)

(Empresa de grande porte no segmento madeireiro)
Tel.: 4005-9900/9955
Assistente Financeiro

Período: 30/08/2004 à 07/01/2005. (Pedido de Demissão)
Atividades desenvolvidas: Contas a pagar/receber, cobrança, Caixa, conciliação bancária, remessa de valores bancários, responsável pela conferência e envio de remessas de valores às filiais, controle de notas fiscais, controle e compra de vale-transporte, pagamento de fretes, responsável por ATPF’S e demais serviços administrativos.
EMPRESA:  KM SERVIÇOS GERAIS LTDA.
(Belém – PA)
(Empresa de grande porte no segmento de Prestação de Serviços) 

Tel. (91) 3239-5850 

Período:: 25/10/2001 à 08/05/2003
Assistente  Administrativo (Responsável pela filial da empresa em Fortaleza-CE)

Atividades desenvolvidas:  Admissão e demissão de funcionários, pagamentos de salários e rescisões, representante da empresa como preposto na justiça do trabalho, caixa, contas à pagar, cotação e compras de materiais , fiscalização dos serviços executados pela empresa junto aos tomadores de serviços (Bancos Itau, Hsbc e Nordeste)
CURSOS DE APERFEIÇOAMENTOS

 - Noções administrativas
 - Ética profissional do contador 
 - Básico: Departamento Pessoal (Microlins) 
 - Básíco: Inglês, Francês e Espanhol (Microlins)  
 - Informática: Digitação – Windows – word -  Excel – Power Point – Internet, Outlook.
Belé,- Pa, 28  de março de 2017              
_____________________________________

                                                                   Gleiciane Lima     
