Simony Lima Viana
DADOS PESSOAIS

Travessa: Barão do Triunfo Nº 2459                                       
Marco - Belém PA 
Fone: (91) 8234-6817
E-mail: simony.lima.2008@hotmail.com
Nacionalidade: Brasileira
Estado Civil: Solteira
Data de Nascimento: 11/07/1983

HABILIDADES PROFISSIONAIS

Ampla experiência na área administrativa comercial em empresa privada boa apresentação pessoal Proativa, Comunicativa, boa dicção verbal facilidade de trabalhar em equipe, Tendo Comprometimento com as normas da empresa podendo desempenhar outras funções na área administrativa Com disponibilidade para realizar viagens a trabalho.

FORMAÇÃO

Graduada em Gestão Empresarial - Universidade Paulista/ UNIP (Concluído-2010)
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

· Empresa: Contém 1g (Pátio Belém)
Cargo: Vendedora
Período: 15/09/06 á 01/03/07

· Empresa: Ind.e Comércio de Espumas Colchão Belém Ltda. / Ortobom
Cargo: Auxiliar Administrativo (Comercial)
Período: 01/08/2007 á 05/02/09 
Função desenvolvida:
· SAC Atendimento ao cliente;
· Esclarecimento de dúvidas dos clientes realizando, atualizando cadastro.  
· Elaborações e conferências de relatórios e planilhas.
· Cooperação no recebimento de controle de documentos nos agendamentos de acertos de cargas.
· Empresa: Plastspuma Pará ind. e Comércio de Colchões Ltda./ Ortolite
Cargo: Assistente de vendas (Comercial)
Período: 01/05/2011 até 20/02/2015
Função desenvolvida:
Elaboração de relatórios gerenciais para análise e apresentação de resultados auxiliando na definição de metas.
· Conferir pedidos analisando os valores e comissões;
· [bookmark: _GoBack]Vendas para funcionários;
· Relatórios de desempenho de vendas semanal;
· Relatório de comissão mensal;
· Esclarecimento de dúvidas dos clientes realizando, atualizando cadastro.  
· Informações ao representante e cliente
· Programação de embarque de cargas.

CURSOS PROFISSIONALIZANTES:

- Organização de Arquivo
   Local: Senac/PA
- Excelência em Atendimento ao Cliente
   Local: Senac/Pa

-Excelência no Trabalho
  Local: Ortobom

-Gestão de Qualidade
  Local: Ortobom

- XIV Congresso Nacional de Administração (CONAD-2009)
A Era da Excelência

- Curso de Brigada de Incêndio e Emergência 2012
Local: Ortolite - PA

-
CONHECIMENTO EM INFORMÁTICA:

  Windows Xp, Word, Power Point, Excel, Digitação e Internet
  Local: Creative-Informática.
· Sistema Datasul
· Bematech
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