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	OBJETIVO PROFISSIONAL:RH /DP



	SUMÁRIO EXECUTIVO


· Experiência em fechamento de folha de pagamento, montagem de processo trabalhista, preposto, cartão de ponto, recrutamento, treinamentos, palestrase entre outros.
· 11 anos de sólida experiência em Recursos Humanos.
· Domínio no pacote Office, HP 12C e Outlook.
· [bookmark: _GoBack]Experiência nos programas: Alterdata, Dirf, GdRais, Sicalc, ACI, Sefip, Conectividade Social, DPComp e outros softwares originários das instituições.
· Técnico em Contabilidade (EPST).

	FORMAÇÃO ACADÊMICA


· Técnico em Contabilidade, Escola Padre Salvador Traccaiolli, Castanhal/PA – Dez 1999.
· Ciências Contábeis,Universidade Norte do Paraná, Castanhal/PA.


	EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL



Supervisor de RH, OYAMOTA DO BRASIL SA, Castanhal/PA – de Jan 2015 a jul 2016.
· Fechamento da folha de pagamento, preposto nas audiências trabalhistas, cálculos de FGTS, elaboração de CAGED`s, emissão da chave de FGTS (conectividade social), representante nas fiscalizações do Ministério do Trabalho e etc.

AuxiliarAdministrativo, OLIVEIRA COMERCIAL, Belém/PA – de mai 2014 a out 2014
Resumo: Análise da folha de pagamento, controle diário do ponto eletrônico e demais serviços administrativos.

Auxiliar Administrativo de RH, META EMP IMOB LTDA, Belém/PA – de set 2010 a out 2013
· Resumo: Preparação de processos trabalhistas, preposto nas audiências etodos os demais serviços de RH.

Encarregado de RH, APEÚ MOTOS CONCESSIONÁRIA HONDA, Ananindeua/PA – de jul 2008 a Nov 2009
· Resumo: Responsável pelos serviços de RH, inclusiverecrutamento e seleção.

Auxiliar de Departamento de Pessoal, ETEC Escritório Contábil, Castanhal/PA – de Nov 2004 a Nov 2007
· Resumo: Realizei toda a rotina de Departamento de Pessoal.

	QUALIFICAÇÕES PROFISSIONAIS


· Curso avançado de Informática.FISC, Castanhal/PA – 1997
· Curso de Manutenção e Rede de computadores. MICROLINS, Castanhal/PA – 2005
· Serviço Voluntário. Assoc. Brasileira IJCSUD, Treinamentos e palestras, São Paulo/SP – 2000 a 2002
· Curso de Rotina Administrativa. SESI, Castanhal/PA - 2013
· Curso de Autossuficiência Profissional. CASP, Belém/PA – dez 2013
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