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Rua São José, 09 / Bela Vista/ Br 316 KM17/ Marituba – Pará – PA
Telefone: (91) 99161-0765 / (91) 3292-4551
E-mail: ledachavesms@gmail.com
Idade: 39 anos
Estado Civil: Casada
Objetivos

Profissional extremamente competente, pontual, disponível para viajar e comunicativa, busca por vaga como Assistente de Departamento Administrativo ou Comprador.
Formação

· Ensino Superior  – Gestão em Recursos Humanos - Em Andamento
Faculdade Unisa/ Polo Ananindeua
Previsão de Conclusão: Junho/2017
· Ensino Médio – Escola Estadual Visconde de Souza Franco/Técnico em Administração  – Concluído em 1997 
Experiência
· Cargo: Comprador – Abril de 2014 a Outubro de 2016 
Grupo Formosa Supermercados e Magazine Ltda.
Principais responsabilidades: Comprar Informática, Telefonia Móvel, Fixa, Games, Acessórios de Informática, Acessórios de Telefonia, Som Automotivo, Papelaria.
· Cargo: Assistente Administrativo – Agosto de 2009 a Março de 2014 
Grupo Formosa Supermercados e Magazine Ltda.
Principais responsabilidades: Secretária do Diretor de Magazine e Marketing.  
· Cargo: Auxiliar Administrativo  – Outubro de 2008 a Julho de 2009 
Grupo Formosa Supermercados e Magazine Ltda.
Principais responsabilidades: Monitoramento e Rastreamento dos Caminhões de entrega.
Qualificações

· Curso Contabilidade Básica – SENAC – Carga horária: 60 horas

· Curso Legalização de Pequenos Negócios– SENAC– Carga horária: 30 horas

· Curso Interpretação e Elaboração de Textos – UNISA-- Carga horária: 20 horas
