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Idade: 23 anos
Estado Civil: Casada
Escolaridade: Formação Superior em Direito
RG: 664774-6 PC/PA 
_______________________________________________________

DADOS PARA CONTATO

Endereço: End. Conjunto Médici I, Av Maracanã, nº 183 – Bairro:  Marambaia – Belém (PA) – CEP.66.620-260  
Telefone:(91)/98406-3508(CLARO) /98500-4334(CLARO)(recado)
E-mail: priscilla.magno@yahoo.com.br

 _______________________________________________________
FORMAÇÃO ACADÊMICA

Ensino Superior Completo
Universidade da Amazônia - UNAMA 

Curso: Direito (jan/2011 – dez/2015)
QUALIFICAÇÕES
· Curso de Informática Básico – IFPA (Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Pará) – 2010 - Word, Excel, Power Point e Internet;
· Curso de Idiomas ASLAN – Básico;
· Curso de Direito Tributário – INTRA – 2012;

· Curso de Direito Processual do Trabalho – INTRA -2012;
· Curso de Treinamento de Agente de Registro – Universidade Serasa – 2016;
· Curso de Grafotécnia – Universidade Serasa – 2016; 

· Curso de Emissão de Certificado Digital – Universidade Serasa – 2016.
_____________________________________________________________________
QUALIFICAÇÕES E ATIVIDADES PROFISSIONAIS
- Empresa: SEPOF - Secretaria de Estado de Planejamento, Orçamento e       Finanças 
-Período: 01 de julho de 2012 a 01 de julho de 2013.

-Cargo: Estagiária.

-Principais Responsabilidades: Elaboração de Pareceres Jurídicos; análise de licitações quanto a sua legalidade e contratos administrativos; pesquisas e consultas de jurisprudência; apoio para atividades administrativas do órgão; digitação de documentos diversos; protocolo e encaminhamento de documentos; organização, localização e arquivamento de documentos físicos e digitalizados.
 - Referencias: Karla Rocha (091) 98129-7705

                       Josynélia Raiol (091) 98137-3779
- Empresa: COHAB – Companhia de Habitação do Estado do Pará.
 -Período: julho de 2013 a julho de 2014.
-Cargo: Estagiária.
 -Principais Responsabilidades: Auxílio, suporte no processo de atendimento ao cliente; Auxiliar no atendimento telefônico prestando informações sobre os serviços da empresa; Esclarecimento de dúvidas dos clientes. Preparar / organizar / analisar / Arquivar documentos e correspondências diversas; organização e localização de arquivos físicos e digitalizados; auxiliar no controle do arquivo; conferência de documentos; cooperar no recebimento, expedição e controle de documentos e nos agendamentos; formação e desenvolvimento de acervos. Elaboração de Peças Simples: notificações, requisições, petições intermediárias e acordos extrajudiciais. Elaboração de Peças Complexas: petições iniciais, contestações, pareceres e os relatórios. Acompanhamento Processual: verificação de andamento do processo.
- Referencias: Camila Amorin (091) 98450-8000
- Empresa: BANCO DO BRASIL S/A.
 -Período: julho de 2014 a julho de 2015.
-Cargo: Estagiária.

 -Principais Responsabilidades: Auxiliar os advogados, preparar / organizar / analisar e arquivar documentos e correspondências diversas; organização e localização de arquivos físicos e digitalizados; controle de documentos e nos agendamentos; formação e desenvolvimento de acervos. Contratação e demissão de funcionários. Atendimento ao cliente. Elaboração de Peças Simples: notificações, requisições, petições intermediárias e acordos extrajudiciais. Elaboração de Peças Complexas: petições iniciais, contestações, recursos, pareceres e relatórios. Acompanhamento Processual: verificação de andamento do processo. Realização de diligencias feita ao Fórum, TRT8, Justiça Federal, dentre outras.

- Referencias: Paulliane Monteiro (091) 98762-4344

                     Maria Chrisantina Sá (091) 991446-1314

                     Ana Cláudia (091) 3216 – 4657 (Banco do Brasil)

- Empresa: SERASA EXPERIAN 
 -Período: Julho de 2016 
-Cargo: Agente de Registro

 -Principais Responsabilidades: Atuação na emissão de certificados digitais, avaliação de contratos, análise de documentação, atendimento ao consumidor, vendas de produtos da empresa, verificar a entrada e saída de correspondências, receber e enviar documentos, atender chamadas telefônicas, recepcionar o público em geral, fazer o arquivamento de documentos, manter atualizados os contatos da empresa, dentre outros.
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------Belém (PA), 2016

