[image: ]Dayane Teixeira do Nascimento 
Brasileira, Casada, 27 anos
Passagem Sol Nascente n° 32 
Castanheira – Belém – Pará
Telefone: (091) 98315-1214 / E-mail: dayanesilvat26@gmail.com

objetivo

· Recepção 

FORMAÇÃO


· Superior em andamento - Cursando 3° Semestre de Pedagogia pela Universidade Paulista (UNIP).

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL


· 2011 a 2012 – Farmácia do Trabalhador do Brasil 
Cargo: Recepcionista 
Principais atividades: agendamento de entrevistas, recepção de correspondências e organização das mesmas para distribuição aos setores; atendimento de ligações; anotações de recados e atendimento ás visitas. 
· [bookmark: _GoBack]2012 a 2015 – Farmácia do Trabalhador do Brasil 
Cargo: Auxiliar Administrativo 
Principais atividades: arquivamento e digitação de documentos, verificação de e-mails; orientação á gerentes quanto ao sistema operado, responsável também pelo recebimento de protocolos e elaboração de planilhas com dados para a contabilidade.

INFORMÁTICA  

· Conhecimento em pacote Office e internet 

CURSOS

· CEBRAC – 2009 a 2010
Desenvolvimento Administrativo e desenvolvimento Tecnológico  
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