GLAUCILENE OLIVEIRA PINHO

IDADE: 31 ANOS

ENDEREÇO: PASS. BOM JESUS Nº481, SACRAMENTA
TELEFONES: 98711-0564/ 98287-4959

EMAIL: glaucy.op@gmail.com

Objetivo profissional

Aprimorar minhas habilidades de acordo com o cargo oferecido para poder corresponder às expectativas da empresa. 
  
Área de atuação:

Administrativa

Contabilidade

Recepção

Pretensão salarial: 

Aberto a negociação

 

Formação Acadêmica


Ensino Médio

 

Habilidades Profissionais
Dinâmica, proativa, eficiência, fácil adaptação, dedicação e Responsabilidade.

 

Cursos de Aperfeiçoamento
- Secretariado Avançado / Informática Avançada
Creative Informática – Mês / ano: 04/2014

 
- Excelência no Atendimento/Auxiliar Administrativo
SEBRAE/ SENAC - Mês/Ano 08/2014

 
- Capacitação Profissional em Rotinas Administrativas 

Operador de Caixa
Centro de Formação Profissional Microlins - Mês/ Ano 11/2014

- Formação de auxiliares e Assistentes de Contabilidade

Ômega Cursos - Mês/Ano: 09/2016

 

Experiência Profissional

Empresa: Delta Publicidade (Jornal O Liberal)

Cargo: Auxiliar Comercial I
Período: 01/08/2008 a 06/04/2015

Atividade Exercida: Atendimento ao público, abertura e fechamento de caixa diariamente, recebimentos de pagamentos a vista, cheques e cartões.

Empresa: Anaisse Contabilidade

Cargo: Auxiliar Contábil

Período: 13/05/2015 a 30/10/2015

Atividade Exercida: Lançamentos Contábeis.

Empresa: Anaisse Contabilidade

Cargo: Recepcionista

Período: Em Atividade 
Atividade Exercida: Recepcionar Clientes encaminhá-los aos setores desejáveis, receber e transferir ligações, elaborar e arquivar protocolos, demais serviços de Recepção.

Belém, 10/01/2017
