GLEYCIANE CRISTINA DOS SANTOS BARROS
Brasileira, Paraense, 31 anos, Solteira.
Tv 14 de abril, n°2070
Bairro: Sao Bras, Belém — Para
Contatos: Cel. (91)8311-2175
E-mail: gleycecristina@gmail.com

FORMACAO:
Ensino Superior Competo — Bacharel Ciéncias Contabeis

SINTESE DAS QUALIFICACOES:

eAtendimento a clientes, boa comunicacéo, facilidade para
trabalhar em equipe.

eOrganizacao de documentos (Arquivo)

eLancamentos Contabeis (Débito e Crédito).

eEmisséo de Notas Fiscais Eletronica

eEscrituracao de Livros Fiscais.

eCalculos de Impostos Estaduais, Municipais e Federais.
(ICMS,PIS,COFINS,CSLL,IRRF,ISSQN,INSS,IRPJ,IRRF, DAS
-Simples Nacional)

eRotinas Trabalhistas, Folha de Pagamento, Admissao, Férias
e 13° Salario (Controle e Previsao) Rescisao, Homologacéo,
Emissao de guias de recolhimentos de encargos e
contribuicdes, Atendimento a todas as obrigacdes trabalhistas
a legislacéo.

eDeclaracdes: Rais, Dief, Caged, Sped Fiscal, Sped Pis/Cofins,
DCTF,Envio Arquivo

Nota Fiscal Cidada.

eUtilizacdo de Sistemas Contabeis: Alterdata, XTDC, Syspag,
Dp Comp,Nbs.

eInformatica em geral.

eConferéncia de Caixa.

eAuditoria de Cartbes de Crédito.

eContas a Pagar e Receber.

eFechamento de Caixa e Conciliagdes.

eAuditoria Fiscal

eResolver questdes em orgaos (Sefa,Receita Federal, Sefin,
Juncepa, entre outros.)

oE outras atividades afins.
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EXPERIENCIA PROFISSIONAL:

e RAM ASSESSORIA CONTABIL
Funcéo:Auxiliar Contabil (Departamento contabil)

eFOTO FILMES COMERCIO E SERVICOS LTDA
Funcédo: Auxiliar Financeiro

eEscritorio de Contabilidade Ramos Tavares
Funcédo: Auxiliar de Escritorio (Departamento de Pessoal e
Fiscal)

eParagas Distribuidora Ltda (Terceiriza)
Funcédo: Auxiliar Administrativo (Auditoria Fiscal)

eFenix Automoveis Ltda
Funcéo: Assistente Contabil (Contabilidade Fiscal)

CURSOS REALIZADOS:

Instituicdo: Microlins

Curso: Informética Basica e Avancada

Mdédulos: Windows, Word, Excel, PowerPoint, Internet.

Curso:Capacitacao Profissional em Rotinas Administrativas
Modulos:

sAssistente Administrativo

eDepartamento de Pessoal

«Escrita Fiscal

«Auxiliar Contabil

Curso:Curso de Inglés
Instituicdo: Fisk Inglés e Espanhol,
A Concluir:



