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 Dados Pessoais  Ivanildo de Freitas Barros 
Endereço: Rua Fé em Deus Vale Azul Alameda A Nº 14 
Bairro: Icoaraci      Cidade: Belém     
Fone:  91 99832-7880  /  98853-9798 /98093-7641  
Data de Nascimento: 19/03/1996 
Obs: Com todas as documentações necessárias e Carteira de habilitação (CNH), 
categoria A e B. 

Experiência Auxiliar de Escritório (Programa Jovem Aprendiz) 
Período de 1 ano / Inicio: 01/07/2013 à 30/06/2014 
Efetivado como Auxiliar de Departamento de Pessoal na empresa Pará Clube 
Inicio: 01/07/2014 
Atividades na empresa  
-Rotinas de Departamento de Pessoal 
-Folha de Pagamento (Sistema Rubi - Senior) 
-Ponto de Funcionários (Sistema Ronda - Senior)  
-Caged - Rais - Sefip – Vale Transporte - Arquivo - Férias - Admissão e Demissão 
*Obs : Conhecimentos operacionais dos sistemas 
             Ronda: Sistema de apuração de registro de jornada de trabalho. 
             Rubi: Sistema de Calculo de folha de pagamento    
Microsoft Windows 7 Ultimate, office Word 2010, office Excel 2010, Internet e 
utilitários de segurança.              

Objetivo Estou disposto a trabalhar no cargo disponível na empresa ou no cargo que possuo 
experiência com responsabilidade, eficiência, dedicação e assiduidade para sucesso 
profissional e pessoal tenho muito a contribuir.   

Formação Escolar Concluído 1º e 2° ano na escola Técnica de Icoaraci 
Concluído 3º ano do ensino Médio na escola Izabel dos santos dias 

Cursos Operador de Computador: (SENAC 2012). “ Microsoft Windows 7 Ultimate, office 
Word 2007, office Excel 2007 Básico, Office PowerPoint 2007, Internet Básica, 
Integração do Office utilitários de segurança . 
Web Design: (SENAC 2013). 
Como artística com suporte para web. 
Introdução ao desenvolvimento de páginas de internet. 
Dreamwaver, Fireworks, Flash. 
Valores no âmbito profissional (Área comunicação) 
(SENAC  Programa Jovem Aprendiz)  
Comunicação e expressão na língua Portuguesa 
Informática Básica  
Educação no trabalho e cidadania 
Raciocínio lógico Matemático 
Fundamentos de saúde 
Segurança e meio ambiente qualidade de atendimento ao cliente 
Estrutura das Organizações. 
Fundamento das Organizações.         
(Curso de Formação de Brigada de Incêndio 2016)  
Instruções Técnicas - 10h/aulas teóricas e 08h/horas práticas      

Perfil Responsabilidade, compromisso como o dever e normas da Empresa. Habilidades 
em comunicação, Interação profissional e boa adaptação a novas funções e novos 
ambientes. 

 
Declaro que as informações a cima são inteiramente verdadeiras. Por isso assino abaixo confirmando tal ato. 
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