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	Perfil profissional

	Atenciosa e dedicada, estou aberto para novos aprendizados, preparado para o desafio de exercer novas funções e atividades com flexibilidade. Procuro estar sempre atualizada, tendo com intuito o aprimoramento pessoal e profissional na área de administrativa, financeira ou comercial.



Formação escolar:
Nível Médio Completo
Histórico Profissional 
· Consultório Pediátrico
Recepcionista
Recepcionar visitantes, atender telefonemas, efetuar chamadas telefônicas, marca consultas e agenda de funcionários. 
· Jefferson Costa Goldenberg-ME (JefferSOM)
Recepcionista								                   Recepcionar visitantes, atender telefonemas, efetuar chamadas telefônicas, registrar a entrada e saída de serviços, o controle da agenda e dos compromissos do executivo, despacho e conferência de documentos, ponto de funcionários e auxílio departamental.
· Spazzio Verde 
Auxiliar de Almoxrifado
Manter o controle dos estoques, através de registros apropriados, anotar todas as entradas e saídas, visando a facilitar a reposição e elaboração dos inventários, controlar os estoques, solicitando a compra dos materiais necessários para reposição, conforme política e procedimentos estabelecidos para cada item de acordo com as características de cada material, assim como facilitar a sua localização e manuseio, entre outras funções.					                   
· Doceria Delalê
Gerente Operacional e Produção
Responsável pela Gerência de operações ou administração da produção. Exercia a responsabilidade particular de administrar osrecursos envolvidos pela função produção (reunião de recursos destinados à produção de bens e serviços) da organização. 
· Donna J Eventos
Gerente de Almoxarifado
Responsável por gerenciar todas as equipes do almoxarifado. realizar a distribuição de tarefas da equipe, apoiar e fazer avaliação de todos da equipe, realizar a análise de indicadores da área, realizar inventário cíclico, processar e documentar entrada de retorno de mercadoria, gerenciar as atividades de recepção, estocagem, manipulação e expedição dos produtos comercializados e fabricados pela empresa, visando assegurar o abastecimento da linha de produção, elaborar relatórios da área, gerenciando e conduzido todos os profissionais

Cursos profissionalizantes:

Informática básica e avançada (MEGAPOINT INFORMATICA)
Inglês Básico (Aslan)
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