[Escolha a data]

Karoline de Melo Sousa
Brasileira, solteira, 21 anos
Conjunto tauari, Q 02 Nº 50
Icuí-Guajara – Ananindeua – PA
Telefone/whatsapp: (91) 98029-7535 / E-mail: karolmsousa19@gmail.com

objetivo


· Setor administrativo ou comercial
FORMAÇÃO


· Ensino médio completo – Escola estadual Pedro Amazonas Pedroso
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL


· 07/2015 – 11/2015 – Fênix automóveis ltda
Cargo: Faturista

Principais atividades: Realizar o faturamento de veículos seminovos (entrada e saída) enviar documentações ao Detran para iniciar os processos de transferência de propriedade. Emitir notas fiscais de comissões de f&I. Providenciar a regularização dos veículos perante os órgãos competentes e deixa-los aptos a comercialização. Preencher cadastros e propostas de pessoas jurídicas, realizar o atendimento e acompanhamento de processos de pós-venda de veículos seminovos, alimentar planilhas de controle de vendas/documentações e emitir tabela de comissão dos vendedores.

· 06/2014 – 06/2015 – Fênix automóveis ltda
Cargo: Aprendiz
Principais atividades: Encaminhar ao contas á pagar notas fiscais de compras de serviços e peças. Dar andamento a processos de transferência de veículos seminovos.
QUALIFICAÇÕES E ATIVIDADES PROFISSIONAIS


· Conhecimentos em informática (Ambiente Windows/Microsoft Oficce)

· Conhecimento de rotinas de escritório 
INFORMAÇÕES ADICIONAIS


· Documentação em ordem
· Disponibilidade total de horário.
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