[Escolha a data]

Adria Gabriele Batista da Silva
Brasileiro, Solteira, 19 anos
Passagem Santa Helena CEP:66087-140
Pedreira, Belém–PA
Telefone: (91)3277-3925/(91)98916-2556 / E-mail: adria.bsilva@outlook.com
objetivo


Cargo de auxiliar de escritório ou recepcionistas.
FORMAÇÃO


· Ensino Medio Completo
· Cursando Administração, 3º Semestre. UNIVERSIDADE PAULISTA- UNIP
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL


· Junho 2014 a Outubro 2015 – Service Itororo Eireli.
Cargo: Aprendiz
Principais atividades: Arquivo de documentação, atividades de recepção: atender telefonemas protocolar documentos.
· Outubro 2015 Janeiro 2017– Service Itororo Eireli.
Cargo: Auxiliar de Escritório
Principais atividades: Preparo de planilhas e relatórios mensais, controle de frenquencia. Dar suporte técnico de administrativo na área de Recursos Humanos.
:

qualificações e atividades complementares



· Auxiliar administrativo – Salesiano do Trabalho, conclusão em Dezembro 2015
· Operador de Computador – SENAC, conclusão 2014 

INFORMAÇÕES ADICIONAIS


· Pacote Office – Intermediario 

· Conhecimento em Inglês – Intermediario 

PERFIL PROFISSIONAL


Sou participativa, estou sempre pronta para o trabalho e para ajudar na melhoria dos processos da empresa. Procuro aprender coisas novas que me propiciem crescer profissionalmente.
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