Rita Luciana Melo de Oliveira

Brasileira, Unido estavel, nascido em 01/05/1989.
Av. Governo Hélio da Mota Gueiros
Cond. Ideal Samambaia, BL-10 / Apto 502 — Ananindeua — Pa
Barrio: 40h, Coqueiro.
Telefone: (91) 98184-4784
E-mail: rita.lucianamelo@yahoo.com.br

Objetivos

Colaborar em um ambiente de trabalho onde possa colocar em pratica meus conhecimentos em favor da
instituigdo na qual viso integrar, focando sempre o beneficio e o crescimento da organizagdo e o
crescimento profissional.

Formacao

> Ensino Superior — Bacharelado em Administra¢do - Em Andamento
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA (UFPA) - Previsdo de Conclusao: Julho/2018
»  Ensino Médio — Escola Estadual Almeida Prado — Concluido em 2004

Experiéncia

»  Escritorio - SAMPAIO & BRASIL ADVOGADOS ASSOCIADOS.
Cargo: Assistente Financeiro — Margo de 2013 — ATUAL.

e Atuagdo na area Administrativa, com experiéncia em, planejamento e controle das atividades de
diversas areas, fixando politicas de gestao dos recursos financeiros, administrativos, estruturagao e
racionalizagao, tendo em vista os objetivos da organizagao.

e Realizagao de atividades da area Administrativa e toda rotina Financeira, envolvendo contas a pagar
e receber, fluxo de caixa, Atuagdo na area Financeira, com experiéncia no processamento e baixas
de pagamentos, conciliagdo bancaria, acompanhando e verificando as provises de custos e
despesas, pagamento de custas judiciais e posterior cobranca de cliente, contrataciao de
correspondentes para realizacdes de diligencias no interior do estado do Para e
Amapa,

e Departamento de pessoal: processos de admissao e desligamento de pessoal, descontos, reembolso
e eventos da folha de pagamento, encargos, controle por meio de planilha do vale alimentagao e
vale transporte.

> Imobiliaria - VALERIA PIRES FRANCO.
Cargo: Consultora Imobiliaria — Junho de 2012 a Dezembro de 2012.
Principais responsabilidades: Prospec¢ao de novos clientes. Agendamento de visitas aos imoveis,

orientagao ao cliente que queria investir em imoveis.

Qualificacoes

> Curso Folha de Pagamento e desoneragdo da folha — AMAZON GREEN Carga horaria: 10 horas
»  Curso Excel avangado. — CREATIVE INFORMATICA-Periodo 22/02/2014 a 29/03/2014

> Curso Recrutamento e Selegido - Perfil RH Educagdo Profissional — Carga horaria: 10 Horas



»  Curso Folha de Pagamento - Perfil RH Educagao Profissional — Carga horaria: 10 Horas

»  Curso gestao de tributos federais para tomada de decisao - IESAM - Carga horaria 10 horas



