Trielly de Souza Pantoja

Endereco — Conjunto: Paraiso dos Péassaros, QD 48, N° 30
Bairro: Val- de- Cans — CEP: 66110-152. Belém — PA

Telefones (091) 3257-4485 / 992590325/999088534/ 984533744
E-mail: Trielly.souzal3 @ gmail.com

OBJETIVO: Secretaria

* Engenharia de Telecomunicagdes, cursando 3° semestre noturno (Estdcio - Iesam).
e Técnico em Secretariado- Formado. (Escola E. E. T do Para Anisio Teixeira)
* Ensino Médio (Escola E. E. T. do Pard Anisio Teixeira)

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

¢ Empresa: Intercor (Clinicas integradas do coragdo)
e Periodo: 08/2015 a 06/2017
e (Cargo: Estagio em Secretariado

e Atividades: Supervisao da Recepciao, Agendamento das consultas e exames, Coordenagao
das agendas os médicos, Faturamento das contas médicas e Fechamento de relatérios
mensais (convénio lasep).

e Empresa Cosanpa

e Periodo: 03/2012 a 02/2014.

e Cargo Aprendiz: Auxiliar Administrativo.

e Atividades: Cadastramento de Clientes, Organizacio de Arquivos, Entrega de

documentos, d4 baixa em documentos no sistema da cosanpa, Atendimento de telefone.

QUALIFICACOES

e Curso Superior em Engenharia de Telecomunicagdes (3° Semestre — Estacio- Noite)
e Auxiliar administrativo 1.800 Horas - (Proativa do Para)
¢ Informatica Bésica € Avancada 160 Horas - (Navegar Pard)

¢ Inglés Basico. (Escola Minds English School. )

INFORMACOES ADICIONAIS

Facilidade aprendizagem, disponibilidade de horério, disposta para novos desafios
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