WILLIAM HENRIQUE MIRANDA LEITE
Dados Pessoais										
Telefone: (91) 98372-0004/ (91) 98487-2686
E-mail: william.mleite@gmail.com	
Endereço: Passagem Santo André nº7 – Castanheira – Belém – PA Cep.: 66645-470
Perfil Profissional										
Estudante de Ciências Contábeis, reside atualmente em Belém - PA e possui experiência de 2 anos na área fiscal. Procura oportunidade na área fiscal de preferência ou áreas relacionadas com a Contabilidade.
Formação ou Escolaridade									
Nível superior – Ciência Contábeis (Cursando 6º semestre) – Instituição Estácio Fap. Previsão de termino do curso em 07/2018.
Histórico Profissional									
Imifarma Produtos Farmacêuticos e Cosméticos S/A – 01/2015 à 02/2017
Cargo: Assistente Administrativo
Principais Atividade: Auxiliar no processo de fechamento fiscal realizando conferencia de notas fiscais de entrada, saída e transferência, lançamento de notas de devolução, cartas de correção e auxiliar no processo de abertura de Inscrição de Substituto tributário. Responsável por obrigações principais e acessórias.
Participação: Participei do processo de transição do escritório de Belém-PA para São Paulo-SP como multiplicador de conhecimento referente as atividades de Assistente fiscal e Analista Fiscal.
Panificadora Uirapuru Ltda – 06/2013 à 01/2014
Cargo: 	
Principais Atividades: Recebimento de mercadorias, controle de estoque, atendimento a clientes, responsável por compras, controle de documentos fiscais, e supervisão de funcionários.
Panificadora Santa Clara (Adelino L. Lorenço) - 07/2012 à 01/2013
Cargo: Auxiliar Administrativo.
Principais atividades: Responsável pelo controle de entrada e saída de notas fiscais, Responsável pelas atividades de departamento de pessoal, auxiliar nos conta a pagar e contas a receber, Atendimento e negociação com clientes e fornecedores.
Cursos											
· Informática – (CCNOMA (Navega Pará), conclusão em 2008). 
· Secretariado (Lócus Informática, conclusão em 2009).
· Rotinas Administrativas (Microlins, conclusão em 2010).
· Excel para Rotinas Administrativas (Microlins, conclusão em 2010).
· Controles Financeiros (Sebrae, conclusão em 2012).
Conhecimentos:										
· Minicurso de dinâmica de grupo
· Participação da palestra de Qualidade no Atendimento
· Conhecimento intermediário no pacote Office.
.
