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Informações Pessoais
 Est. Civil: Solteira

 Endereço: Rod. Dos 40 horas, Cond. Jardim Cristal, Rubi, 60

 Bairro: 40 Horas

 Data de Nascimento: 13/02/1990

 Naturalidade: Paraense

 E-mail: v.andreya@yahoo.com.br
Telefone: (91)98095-4278  /  (91)98020-0758

Objetivo

Solicito por meio desde currículo vitae que me seja dada a oportunidade de fazer parte do quadro funcional desta empresa, atuando na área de administração,recepção, atendimento ao público entre outros. Tenho experiência nas funções citadas e coloco-me a disposição da mesma em relação a horário que possa necessitar, logrando êxito no desempenho da função que me foi incumbida.

Formação Educacional

6º grau (Cursando)

Curso:Ciências Biológicas

Instituição: Faculdades Integradas Ipiranga
Atividades Extracurriculares

 IPD, Windows 98, Word 97, Excel 97

Período: 07/05/2010 a 07/11/2010

Estabelecimento: CIE

Curso de Informática Profissionalizante (CNI); Windows, Word, Excel.

Período: 19/03/2001 a 19/11/2001   

Estabelecimento: CNI Informática

Experiência profissional

Programa de Alfabetização (MOVA-PARÁ) 

SEDUC/MEC

Cargo: Secretaria

Período: 2008

Projeto Afluente(Prog.Nacional de Estimulo ao 

Primeiro emprego)

Cargo: Secretaria / Recepcionista

Período: 2008/2009

Empresa: Fênix automóveis

Cargo: Recepcionista

Período: 2009 / 2012

Empresa: Laboratório Amaral Costa

Cargo: Recepcionista

Período: 2013 / 2015 - Atender pacientes,pegar autorização de exames,passar fax,ligar para convenio,cadastrar exames.

Resumo das Qualificações

Capacidade de liderança, habilidades de comunicação, adaptabilidade a novas funções e ambientes.

Andréia de França Viana

