
 
Caroline Vinagre Correa  

Brasileira – Solteira - Data de nascimento: 06/10/1993 
Rua nova segunda, 01 Condor, Belém/PA – CEP: 66033-576 

Tel. (91) 98252-1156 / 98077-5465 
E-mail: carolinecorrea18@hotmail.com 

 

OBJETIVO 

 Auxiliar Contábil; Assistente Financeiro; Assistente Administrativo; Estágio na 
Área de Ciências Contábeis ou Áreas Afins. 

 

FORMAÇÃO ACADÊMICA 
Ensino superior: cursando ciências contábeis 
Faculdade Mauricio de Nassau - Período: 7º período - Turno: noturno 
Término: 2º semestre 2017 
 

EXPERIÊNCIA  
Empresa: Secretaria de Estado de Cultura (SECULT) (Tel.4009-8706) 
Cargo: Estagiaria no Controle Interno  
Atividades: Acompanhamento contábil fiscal; consulta de balancete; 
lançamentos contábeis e acompanhamento de relatórios Gerenciais. 
Conformidade de processos, análise de prestações de contas de convênios, 
cálculo de impostos sobre notas fiscais, emissão de notas fiscais, certidões e 
verificação de autenticidade: Receita Federal, TST, Sefin, Sefa, Caixa, TCU; 
confecção de memorando, ofícios e email, arquivamento e organização de 
documentos, Atendimento de telefone e email. Utilização do sistema e-
protocolo dando entrada e saída de documentos. 
 
Empresa: Ilsa de Nazaré do Couto Lima 12185477234 (Tel. 98728-2068), 
Cargo: Estagiaria no Escritório Contábil.  
Atividades: Confecção de prestações de contas de Conselhos Escolares, RAIS, 
, SPED: EFD, DIEF, abertura de MEI, emissão de DAS, Declaração Anual, 
Simples Nacional, organização das empresas, alteração de empresas, pedido 
de viabilidade, BDE, confecção de projetos sociais. Consulta na RFB situação 
fiscal e outros.  
 
CURSOS ADICIONAIS 

 Informática básica e Avançada (Word; Excel e Power Point) – Instituição: 
SENAC e Navega Pará 

 Redes sociais, criação de filmes e internet. Instituição: CEBRAC  
 Técnico em Registro e Informação e Saúde Instituição: Faculdade da 

grande fortaleza – FGF Concluído: dezembro/ 2014  
 Assistente financeiro: concluído 11/2015 Instituição: SENAC  
 Assistente Administrativo: concluído 09/2016 Instituição: SENAC 

 Assistente de Logística - Instituição: SENAC 
  
OUTRAS ATIVIDADES  

 Trabalhos voluntários na AECC (associação espírita casa do caminho) 
Alimentos solidários, Roupas em Geral. 

 Trabalhos Voluntários na Cruz Vermelha. 

 Participação em Palestras do Evento Pará Negócios. (Temática da 
Educação Financeira; Contabilidade Gerencial e Gestão Estratégica de 
Vendas) 
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