MARCELA CONTENTE TAVARES

Brasileira, Paraense, solteira, data de nascimento: 24/10/1982

OBJETIVO

Desempenhar da melhor forma possivel de tudo aquilo que me for designado e passado, agindo
sempre com dignidade, honestidade e respeito, visando alcangar os objetivos da instituicéo.

FORMACAO ACADEMICA

Curso Superior completo

Centro Universitario da Amazénia — UNAMA
Tecnologia em Processamento de Dados
Pds-Graduagéo Latu Sensu

Escola Superior da Amazénia — ESAMAZ
Gestdo Tecnologica da Informacédo

CURSOS:
¢ Curso Bésico — Suporte Informatica (Breves/Pa)

= Windows, Word, Excel, Power Point e Internet
¢ Auxiliar de escritério e administracdo — Visdo (Breves/Pa)

¢ Capacitacao de agentes fiscais e técnicos de Defesa ao Consumidor — Departamento de Protecéo e Defesa
ao Consumidor — DPDC

¢ Worksop “Os planos privados de assisténcia a saiude apés a Lei 9.656/98” — Agéncia de Salde
Suplementar (ANS)

¢ | Jornada de atualizacdo em informatica — CESUPA
¢ Curso de Manutencéo e redes — Microlins

¢ Curso de Gestao Administrativa — Central cursos

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

1997 — 1999 Free Lance — Escritdrio de Contabilidade Breves - Pa
Auxiliar de Administracéo

1999 — 2000 Free Lance — Escola Dr. Lauro Sodré  Breves - Pa
Digitadora
2000 — 2004 Orgdo Municipal (PROCON) Breves — Pa

Atuacao: auxiliar de secretaria, recepcionista, fiscal, agente de fiscalizag&o e secretéria.

2006 — 2007 Colégio Moderno Belém — Pa
Estagio em Informatica

Atuacdo: manutencdo de micros, digitacdo, matricula, suporte no CPD e elaboracdo de atividades na
area de Informatica.



2008 - 2011 Doc Brasil Belém — Pa
Recepcionista

2011 - 2017 Doc Brasil Belém — Pa
Encarregada de vendas

Atuacdes: Na area de vendas internas e externas, na area administrativa (emissdo de Notas Fiscais e
Boletos Bancarios, cobranga em carteira, pagamento de funciondrios) e encarregada de producdo (cartuchos e
toner reciclado e manutencgdo de impressoras).

MARCELA CONTENTE TAVARES
PASS. SERRAO DE CASTRO N° 308 CS 06
GUAMA — BELEM - PA
TEL 98152-7474 ] 99265-8411
E-MAIL: marcellinha003@hotmail.com



